NOT IF, BUT HOW

Munich RE =

Herzlich willkommen zu

External Collaboration mit Microsoft Teams

Erfahren Sie in dieser Anleitung, wie Sie sich mit ihrer Firmen-
Mailadresse bei einem Microsoft Team anmelden kénnen, das lhnen als
Service von Munich Re angeboten wird. Diese Anleitung richtet sich an
externe Gaste eines Microsoft Teams.

Voraussetzungen

- Ein Munich Re-Mitarbeiter hat Sie mit Ihrer Firmen-E-Mail-Adresse
einem Team als Gast hinzugefiigt.

- Verwenden Sie bitte einen geeigneten aktuellen Browser (z.B. Chrome
oder Edge). Andere Browser (z.B. MS Internet Explorer) sind nicht
geeignet.

- AuBerdem benétigen Sie einen Telefonanschluss oder die
Authenticator App fiir die zwingend erforderliche Multifaktor-
Authentifizierung

- Wir empfehlen die Nutzung der Authenticator App, da Sie sich sonst in
regelmaBigen Abstanden neu authentifizieren missen.

Durchzufiihrende Schritte
(sowohl bei vorhandenem Office 365-Konto als auch ohne
eigenes Office 365-Konto):

1 Microsoft Teams

Name hat Sie als Gast zu Munich Re hinzugefiigt!

PT

Project Team External
Collaboration

Project Team External Collaboration

Microsoft Teams 6ffnen

In Ihrem Posteingang finden Sie eine E-Mail von Microsoft Teams
(noreply@email.teams.microsoft.com) mit dem Hinweis ,Sie wurden als
Gast zu Munich Re in Microsoft Teams hinzugefiigt”. Offnen Sie das Team
aus dieser E-Mail heraus, indem Sie auf Microsoft Teams 6ffnen klicken.
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B® Microsoft

testkunde@testfirma.com

Berechtigungen Uberprifen

M Munich Re munichre.onmicrosoft.com

Diese Ressource wird nicht von Microsoft
freigegeben.

Die Organisation Munich Re mochte Folgendes:
v Anmeldung fiir Sie durchfiihren

v Namen, E-Mail-Adresse und Foto lesen

Sie sollten nur zustimmen, wenn Sie "Munich Re" vertrauen.

Durch lhre Zustimmung gestatten Sie dieser Organisation den
Zugriff auf und die Verarbeitung lhrer Daten, um in

Ubereinstimmung mit den Richtlinien ein Konto zu erstellen, zu

steuern und zu verwalten. Lesen Sie die Datenschutzerkldrung

von Munich Re. Munich Re kann Informationen zu Ihrem Zugriff

protokollieren. Sie kénnen diese Berechtigungen unter
https://myapps.microsoft.com/munichre.onmicrosoft.com
entfernen.

Abbrechen Akzeptieren

Sie werden automatisch zur nachsten Seite weitergeleitet, auf der

Sie die Zustimmung zur Verarbeitung Ihrer Daten erteilen, um in
Ubereinstimmung mit den Richtlinien ein Konto zu erstellen, zu steuern
und zu verwalten. Es 6ffnet sich automatisch ein neues Fenster. Klicken
Sie auf Akzeptieren.

Microsoft Teams &ffnen?

https://teams.microsoft.com méchte diese Anwendung &ffnen.

[0 teams.microsoft.com immer erlauben, Links dieses Typs in der zugehdrigen App zu &ffnen

Microsot Teams afnen

Sie erhalten nun die Aufforderung Microsoft Teams zu 6ffnen, was Sie
durch Anklicken bestétigen.

Microsoft Teams

Besser verbunden bleiben mit der Teams-Desktop-App

[ — Stattdessen die Web-App verwenden

Haben Sie die Teams-App schon? Jetat starten

Der Startbildschirm von Teams wird nun angezeigt und Sie kdnnen sich
entscheiden, welche Teams-Version Sie nutzen mdchten. Sie kdnnen hier
z.B. Stattdessen die Web-App verwenden anklicken, um Teams in |hrem
Browser zu 6ffnen.
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Weitere Informationen
erforderlich

Ihre Organisation bendtigt weitere Informationen
zum Schutz |hres Kontos.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen

Ihnen wird mitgeteilt, dass zum Schutz Ihres Kontos weitere Informationen
notig sind. Bitte andern Sie nicht das Konto und klicken Sie auf Weiter.
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Schiitzen Sie Ihr Konto

Fur Ihre Organisation it es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis Ihrer Identitat einzurichten.

Microsoft Authenticator

e Rufen Sie zuerst die App ab.
installeren Sie die Microsoft Authenticator-App auf Ihrem Smartphor

Ich mochte eine andere Methode einrichten,

Sie werden nun aufgefordert, die MFA (Multi-Faktor-Authentifizierung)
fir den Zugang zum Office 365 Tenant der Munich Re Group einzurichten.
StandardmaBig wird davon ausgegangen, dass Sie die Microsoft
Authenticator-App verwenden, was wir auch ausdriicklich empfehlen.
Klicken Sie hierfiir in den beiden nachsten Fenstern auf Weiter. Mochten
Sie eine andere Authentifizierungsmethode nutzen, klicken Sie auf Ich
mochte eine andere Methode einrichten

(siehe Authentifizierung mit Telefon).

Schiitzen Sie Ihr Konto

For Ihre Organisation ist es erfordelich, die folgenden Methoden zum Nachweis Ihver Identitat einzurichten.

Microsoft Authenticator

QR-Code scannen

Im Folgenden wird das Vorgehen mit der Authenticator App von Microsoft
beschrieben. Die App finden Sie im App Store. Installieren Sie diese App,
bevor Sie mit der Anmeldung fortfahren. Scannen Sie den QR-Code in der
Anmeldemaske mit der Authenticator App. Klicken Sie auf Weiter.

Schiitzen Sie |hr Konto

Microsoft Authenticator

Probieren wir es aus

1ch m ine andere Methode einvichten

Die Authentifizierung liber die Authenticator App wird nun getestet.
Genehmigen Sie dazu die Anfrage in lhrer Authenticator App auf lhrem
Smartphone.

Schiitzen Sie Ihr Konto

Fur Ihre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden 2um Nachweis Ihrer Identitat einzurichten.

Microsoft Authenticator

. Benachrichtigung genehmigt

Sie sehen nun ein positives Testergebnis. Wenn Sie eine zusatzliche
weitere Anmeldemethode einrichten mochten, klicken Sie auf den Link
Ich mochte eine andere Methode einrichten. Andernfalls klicken sie auf
Weiter.
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Kennwort eingeben

Kennwort

Zuriick

Melden Sie sich nun mit Ihrem Microsoft-Konto an. Geben Sie dazu |hr
Passwort ein.
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Anmeldeanforderung
bestatigen

~

@ Offnen Sie Ihre Microsoft Authenticator-App,
und genehmigen Sie die Anmeldeanforderung.

lch kann meine Microsoft Authenticator-App im Moment

icht verwenden

Weitere Informationen

Genehmigen Sie den Zugriff in der Authenticator App auf lhrem
Smartphone.
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Nutzungsbedingungen fur Munich Re
Firden Zugriff auf Munich Re-Ressourcen massen e die Nutzungsbedingungen fesen,
Expand to view full text >

Klicken Sie auf *Annehmen”, um zu bestatigen, dass Sie die Nutzungsbedingungen gelesen und verstanden
haben.

Im Anschluss daran werden Sie gebeten, die Nutzungsbedingungen zu
akzeptieren. Damit ist der Anmeldevorgang abgeschlossen und Sie kdnnen
aktiv in dem jeweiligen Team arbeiten.

Authentifizierung mit Telefon

Schiitzen Sie Ihr Konto

riich. die folgendan Mathadan zum Nachwis Ihrer 1

Microsoft Authenticator

e Rufen Sie zuerst die App ab.
Installeren Sie die Microsoft Authenticator-App auf Ihtem Smartphone. Jetzt herunterladen

auf Invem Gerat installe wahien Sie “Weiter

Sie haben die vorherige Beschreibung bis zum Punkt 6 durchgefiihrt und
entscheiden sich nun fiir die Authentifizierung mit einer anderen Methode.
Klicken Sie dazu auf Ich mochte eine andere Methode einrichten.

Andere Methode auswéhlen X

Welche Methode méchten Sie verwenden?

| Telefon v ‘

e | I

Wahlen Sie in der Liste Telefon aus und bestéatigen Sie lhre Auswahl.

Schiitzen Sie Ihr Konto

Far Ihre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis Irer Identitt einzurichten.

Telefon

e

Sie kinnen Ihre Identitét nachweisen, indem Sie einen Telefonanruf annehmen oder einen Code per SMS an
Telefon senden lassen.

Welche Telefonnummer méchten Sie verwenden?

United States (+1) v

(O Code per SMS an mich senden

Geben Sie die Telefonnummer an, mit der Sie sich authentifizieren
mochten. Wenn Sie ein Smartphone nutzen, kénnen Sie sich eine SMS
mit einem Code schicken lassen oder einen Anruf erhalten.

Nutzen Sie ein Festnetztelefon, wahlen Sie bitte Anruf an mich.

In unserem Beispiel wéahlen wir Anruf an mich, da Microsoft die
SMS-Funktion voraussichtlich einstellen wird.
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Schiitzen Sie lhr Konto

Fur Ihre Organisation it es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis Ihrer Identitat einzurichten.

Telefon

[wir rufen +1 123456789 an.

Sie erhalten einen automatisch generierten Rickruf auf die von lhnen
angegebene Telefonnummer, die Sie mit # bestatigen missen.

Schiitzen Sie |hr Konto

Far Ihre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis Ihrer Identitst einzurichten.

Telefon

@ Der Anruf wiurde angenommen.Ihr Telefon wurde erfolgreich registriert

Wenn das Telefon erfolgreich registriert wurde, klicken Sie auf Weiter.

Schiitzen Sie lhr Konto

Fir Ihre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis Ihrer Identitat einzurichten.

Erfolgreich!

ehr gutl Ihre
nmeldung fortzusetzen

Standardanmeldemethode:

wurden erfolgreich eingerichtet. Klicken Sie auf “Fertia”, um dig

Sie sehen nun die von Ihnen gewahlten Authentifzierungsmethoden und
kénnen die Authentifizierung nun abschlieBen.

Qs Tt
==
7 Nutzungsbedingungen fiir Munich Re Im Anschluss daran werden Sie gebeten, die Nutzungsbedingungen zu
UE———— cntesn akzeptieren. Damit ist der Anmeldevorgang abgeschlossen und Sie konnen
—— 3 aktiv in dem jeweiligen Team arbeiten.

Kiicken Sie auf "Annehmen?, um u bestatigen, dass Sie die Nutzungsbedingungen gelesen und verstanden
haben,

)

Uberblick iiber Teams

Wenn Sie Teams noch nicht kennen, erhalten Sie hier einen
ersten Uberblick:
Klicken sie hier fiir Infos zu Teams

Hinweis fiir Teams-Nutzer

Testfirma Q — X

Test User
\ " testuser@testfirma.com

Available Set status message
| | ®| Testfirma
O ‘ Munich Re (Guest) A

Wenn Sie Teams in lhrem Unternehmen nutzen, kdnnen Sie oben rechts im
Teams-Fenster zwischen den beiden ,Teams-Welten” umschalten.
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